
Manual del usuario para el proceso de matrícula en linea para el año 2012
Nota :

● Para poder hacer el proceso de matrícula las familias tienen que tener su usuario y su contraseña para la intranet.

● El personal administrativo está actualizando sus datos en diciembre. No se preocupen si el sistema dice que no entregó un documento en el caso 
que lo haya hecho. Lo estamos procesando.

1.Ingresar a la página del colegio
www.lfrancope.edu.pe

Hacer clic en el botón INTRANET 

Escoger un idioma
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2.Ingresar los códigos

Escoger el perfil Familia

Después ingresar sus códigos : el usuario y la contraseña

Hacer clic en “Ingresar”.
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3.Inicio
Ingresan a la página de inicio. Hacer clic en el botón “MATRICULA 2012” 

Aparece una página con la la lista de su(s) hijo(s)

Hacer clic en el nombre de su hijo para ver la siguiente etapa
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4.Verificación de Matrícula :

En esta página aparecen todas las condiciones que se tienen que cumplir para poder iniciar el proceso de matrícula.
Las frases de los puntos 1 Y 2 deben estar en verde para poder iniciar el proceso de matrícula. Si una frase está en rojo es que falta cumplir lo indicado, 
entonces no pueden iniciar el proceso.

 
Usted solo puede realizar la matrícula desde el 13 – 02 – 2012 hasta el 13 – 02 - 2012

Esta frase indica en que fecha puede realizar la matrícula como último plazo. En este caso es le 13 de febrero del 2011.
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5.Matrícula cuando se cumplen los requisitos y la fecha

Cuando se cumplen los requisitos, las frases están en verde y aparece un botón “Siguiente”
Hacer clic en “Siguiente”

6.Actualización y verificación de datos
Aparece una ventana donde tienen que actualizar sus datos.
Les pedimos por favor ingresar por lo menos un teléfono y un correo mail.  

Nota: no se puede modificar el número de DNI (pasaporte o carnet de extranjería) 

Después de actualizar y verificar los datos, hacer clic en “Guardar”.

Después hacer clic en “Siguiente”.
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7.Finalizar
Hacer clic en el link “Descargar Ficha Matrícula como constancia de la Matrícula”

Después hacer clic en Finalizar

8.Proceso finalizado
Su hijo está inscrito.
Hacer clic en el link Matrícula en la parte superior de la ventana
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Aparece una página que confirma que su hijo está inscrito

Si hace clic en este link puede descargar
          la ficha de matrícula

 

9. Consultas
Si se dan cuentan que hay un problema en el proceso de matrícula pueden enviar un correo a las secretarias de:

Primaria: aprimaria@francoperuano.edu.pe
     

             Secundaria : Sec.Secondaire@francoperuano.edu.pe
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