Manual del usuario para el proceso de matriculanen para el afio 2012
Nota :
e Para poder hacer el proceso de matricula las &s1iknen que tener su usuario y su contrasefdepateanet.

e El personal administrativo esta actualizando stsden diciembre. No se preocupen si el sistemeadglie no entregd un documento en el caso
gue lo haya hecho. Lo estamos procesando.

1.Ingresar a la pagina del colegio
www.lfrancope.edu.pe

Lycée Franco - Péruvien o
)

VERSION EN ESPANOL NOUS CONTACTER

Hacer clic en el botén INTRANET

Escoger un idioma

k=)

Wersidn Espaficl  Version francaise
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2.Ingresar los cédigos

Escoger el perfil Familia

Ingrese su Usuario

Perfil: { Alumno v
Alumno

Jsuario:

Contrasena:

Profesor
“Administrativo
Director

Version 2.6

Después ingresar sus codigos : el usuario y la coagefa

Hacer clic en “Ingresar”.

Ingrese su Usuario

Perfil: {Familia

Usuario:
Contrasena:

Ohido su Contrasena?

Ingresar Cancelar

Version 2.6
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3.Inicio
Ingresan a la pagina de inicio. Hacer clic en el bon “MATRICULA 2012”

I ]
. Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab :
1 2 3 4
3 G T i 9 10 11
12 13 14 16 17 18
19 20 21 X2 23 24 25
26 2r 20 29 30 31
121 2010

Aparece una pagina con la la lista de su(s) hijo(s)

Pasos del Proceso de Matricula

1. Seleccién de Alumno 2. Verificaddn de Matricula 3. Modificar Datos 4. Finalizar

Mi(s) Hijol(s)
Archivo

Ir Cadigo Apellidos v Nombres Estado de la Matricula Estado del Alumno

'3 Mo Matriculado {Promovida) Archivo

'3 Mo Matriculado {Promovida) Archivo
Hacer clic en el nombre de su hijo para ver la sigante etapa
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4 \erificacion de Matricula :

En esta pagina aparecen todas las condicionesdienen que cumplir para poder iniciar el proasonatricula.

Las frases de los puntos 1 Y 2 deben estar en pardepoder iniciar el proceso de matriclauna frase esta en rojo es que falta cumplivdaado,
entonces no pueden iniciar el proceso.

1 .- PAGOS
a.) Pago de pensiones al dia
« Mo mantiene pensiones pendientes de pago =
b.) Primera mensualidad pagada satisfactoriamente
« No pagaron |a primera mensualidad =
2 - LIBROS

« SALAZAR LAMAS, Santiago entregd todos sus libros =

Usted solo puede realizar la matricula desde el 3302 — 2012 hasta el 13 — 02 - 2012

Esta frase indica en que fecha puede realizar la rrécula como Ultimo plazo. En este caso es le 13 de febrero del 2011.
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5.Matricula cuando se cumplen los requisitos y laetha

Nota:

2.1 Puede acercarse ha realizar sus pagos en el Banco hasta 3 dias utiles antes de su fecha de matricula
2.2 5i Ud. ha realizado su pago, debera esperar 24 horas para que se actualice el sistema o hasta el martes si lo hideron viernes o el sabado.

| Siguiente |

Cuando se cumplen los requisitos, las frases estén verde y aparece un botén “Siguiente”
Hacer clic en “Siguiente”

6.Actualizacion y verificacion de datos
Aparece una ventana donde tienen que actualizatagas.
Les pedimos por favor ingresar por lo menos uridetey un correo mail.

Nota: no se puede modificar el nimero de DNI (pasapocda&oet de extranjeria)

Peso(Ko.): Estatura({mt.):
Vacunas: Mariz: Tabigue Desviado | Sangrado Masal
Dentak Usa Brackets

Oftalmolégico: || Usa Lentes

')
&

3
(k

| Guardar || Siguiente

Después de actualizar y verificar los datos, hacefic en “Guardar”.

Después hacer clic en “Siguiente”.
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7.Finalizar
Hacer clic en el link Descargar Ficha Matricula como constancia de la Maicula”

FELICITACIONES!

FELICITACIOMES L AAAT RICULA HA CULMINADD SATISFACTORIAMENTE

*Descargar Ficha de Matricula comeo constancia de la Matricula realizada

Finalizar

Después hacer clic en Finalizar
8.Proceso finalizado

Su hijo esta inscrito.
Hacer clic en el link Matricula en la parte supede la ventana

Irizio
N T Matricula =)
[ |

Cansultar Motas tensajes Circulares
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Aparece una péagina que confirma que su hijo estiin

Pasos del Proceso de Matricula

1. Seleccion de Alumno Z. Yerificacion de Matricula 3, Modificar Datos 4, Finalizar

Ir Codigo Apellidos v Mombres Estado de la Matricula Estado del Alumno Archivo

F zoosooon _ Matriculadn en &l AR (vigenke) Archivio

Si hace clic en este link puede descargar
la ficha de matricula

9. Consultas
Si se dan cuentan que hay un problema en el pragesw@tricula pueden enviar un correo a las se@eide:

Primaria:aprimaria@francoperuano.edu.pe

SecundarigSec.Secondaire@francoperuano.edu.pe
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